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GOREV TANIMLARI

_— Revizyon No

UNIVERSITESI Sayfa No 11

Birimi | Isparta OSB Meslek Yiiksekokulu

Gorev Unvani | Yayimn ve Destek Hizmetleri-Bulagike1

Ust Yoneticisi | Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Miidiirii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gerekli is saglig1 ve giivenligi tedbirlerini almak,

Kisisel hazirlik yapmak,

Mutfakta kullanilan tabak, bardak, tencere vb. malzemelerden atiklar1 temizlemek,
Tabak, bardak, catal, kasik vb. malzemeleri elde veya bulasik makinesinde yikamak,
Makinaya sigmayan biiyiik kazan, tencere vb. malzemeleri elle yikamak,

Yikanma islemi tamamlanan malzemeleri kontrol ederek ¢ikmayan lekeleri 6zel maddeler
kullanarak temizlemek,

Yikanmis ve temizlenmis malzemeleri kurulayip raflara ve dolaplara yerlestirmek,
Temizlenmis malzemeleri ilgili kisilere istenilen miktarda vermek,

Kararmis metal kaplari parlatict kullanarak parlatmak,

Ocak, firin, bulagik makinesi vb. malzemelerin temizligini yapmak,

Mutfak ve bulasikhanenin genel hijyen kurallarina gore temizligini yapmak,

Miktar1 azalan temizlik malzemesi hakkinda yiiksekokul sekreterine bilgi vermek,

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) hesabini takip etmek,

Midiirligiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Verilen gorevleri mevzuata uygun olarak zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek,

Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip etmek,

Kurum tarafindan islenen (24/03/2016 tarih ve 6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Kullanilmas1 Kanunu
ile tanimlanan) kisisel verileri korunmakla ytikiimliidiir.

6331 Sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu hiikiimleri uyarinca personelin giivenligi ve saglig
icin alinan tedbirlere uymak,
Yukarida belirtilen gorevlerin; mevcut kanun ve yonetmelikler cergevesinde yerine

getirilmesinde yiiksekokul sekreteri ve yiiksekokul miidiiriine kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
6331 sayil1 Is Saglhig1 ve Giivenligi Kanunu

Hazirlayan Onaylayan

Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii




