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Revizyon No

Sayfa No 1/1

Birimi | Isparta OSB Meslek Yiiksekokulu

Gorev Unvani | Yayimn ve Destek Hizmetleri-As¢1

Ust Yoneticisi | Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Miidiirii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gerekli is saglig1 ve giivenligi tedbirlerini almak,

Mutfakta ¢alisacak personellerin gorevlerini belirlemek, ¢alismalarini kontrol etmek,

Yemek cesitlerine gore satin alinacak erzakin ¢esidi, miktar1 ve erzakta aranacak nitelikler
hakkinda diyetisyen ve gida miihendisi ile istisare ederek taleplerini bildirmek,

Yemeklerin hazirlanmasinda kullanilacak malzemelerin tamaminin hazir ve taze olmasin
kontrol etmek,

Bir sonraki giin ve dgiinlerde yapilacak yemeklerin malzemesini 6nceden tespit etmek ve hazir
halde bulundurmak,

Yemek yapiminda ve mutfakta bulunan biitiin arag gerecin temizligini yaptirmak ve gerekli
hijyeni saglamak,

Mutfagin her zaman hijyen kurallarina uygun, temiz ve diizenli olmasini saglamak,

Meniileri kontrol ederek menti boslugu bulunacak durumlarda telafi edilecek yemekleri sunuma
hazirlamak,

Zamaninda tliketilmeyen yemeklerin bir daha kullanilmamasi i¢in imhasin1 yapmak,
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) hesabini takip etmek,

Midiirligiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Verilen gorevleri mevzuata uygun olarak zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek,

Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip etmek,

Kurum tarafindan islenen (24/03/2016 tarih ve 6698 Sayili Kisisel Verilerin Kullanilmas1
Kanunu ile tanimlanan) kisisel verileri korunmakla yiikiimliidiir.

6331 Sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu hiikiimleri uyarinca personelin giivenligi ve saghig
icin alinan tedbirlere uymak,

Yukarida belirtilen gorevlerin; mevcut kanun ve yonetmelikler c¢ergevesinde yerine
getirilmesinde yiiksekokul sekreteri ve yiiksekokul miidiiriine kargi sorumludur.

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
6331 sayil1 Is Saglhig1 ve Giivenligi Kanunu

Hazirlayan Onaylayan

Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudiri




