UYGULAMALI BILIMLER

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKQKULLARI
Ogrenci Kaydi Is Akisi

2018

ISPARTA

UNIVERSITESI

Dokiman No

OSM-IAS-0069

Yararluk Tarihi 15.02.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Sayfa No 1/1

Ogrenci

1. Asama

Aday Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) https://obs.isparta.edu.tr adresinden égrenci no égren linkini kullanarak

T.C. kimlik numarasini girmek suretiyle 6grenci numarasini 6grenir.

Universite tarafindan ilan edilen kayt tarihleri icerisinde (Ogrenim Ucreti yatirmasi gereken adaylar, ilgili bankaya veya OBS
Uzerinden kredi karti ile 6grenim Ucretlerini yatirirlar.) adayin kayit yaptiracagi birime sahsen bagvurusu ile,

AN}

Baskanhgi” baghgi altindaki bolimden,

e-Devlet kapisi https://www.turkive.gov.tr adresinden giris yaparak, e-hizmetler bélimunde yer alan “YUksekogretim Kurulu

adresinden yaparlar.

e-Devlet kapisi Uzerinden belirtilen tarihlerde kayit yapamayan adaylar, belirtilen tarihler arasinda OBS https://obs.isparta.edu.tr

https://obs.isparta.edu.tr adresinden gegici kayit yaptirirlar.

Ortadgretim Kurumundan mezun asamasinda olup staj, butinleme veya tek ders sinavina girecek adaylar OBS

ders kayitlarini onaylamalari gerekmektedir.

Kayit iglemini gergeklestiren adaylarin OBS https://obs.isparta.edu.tr adresinden
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Boluim Bagkanhgi/Bolum Sekreterligi

Ogrenci isleri Birimi

Birim On Degerlendirme Komisyonu

YOonetim Kurulu

1. Asama

~

Basvurularla ilgili dn degerlendirme
islemlerinin, yonetim kurulu tarafindan

Kurum i¢i yatay gecis basvurularinin allnmas)

olusturulan komisyon tarafindan
yapilimasi.

lade

Degerlendirme
gorusulerek
karara baglanir.

Uygun

2. Asama

A

Adaylarin degerlendirme sonugclart;
Rektorlik tarafindan ilan edilen tarihlerde
igili birimin web sayfasinda duyurulur.
Yatay gecis hakki kazananlara kendileri
hakkindaki karar yazili olarak teblig edilir.

A

Asil adaylarin kayit iglemleri.

3. Asama

A

Yedek adaylarin birim web sayfasindan
ilan edilmesi. Belirlenen slre icinde asll
adaylardan bagvuru yapiimamasi halinde
sirayla yedeklerin gagriimasi.

Yedek adaylarin kayit igslemleri.
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Kurumlar Arasi Yatay Gegis Is Akisi

Dokiiman No OSM-IAS-0071
Yurdrltuk Tarihi 15.02.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Sayfa No 1/1

Bolum Baskanhgi/Bolum Sekreterligi

Ogrenci isleri Birimi

Birim On Degerlendirme Komisyonu

Yonetim Kurulu

1. Asama

Kurumlar arasi yatay gecis basvurularinin
alinmasi.

Basvurularla ilgili 6n degerlendirme
islemlerinin, yonetim kurulu tarafindan

olusturulan komisyon tarafindan
yapilmasi.

lade

aptigi degerlendirm
yobnetim kurulu
tarafindan goérusulerek

Komisyonun

karara
baglanir.

Uygun

2. Asama

A 4

Degerlendirme sonuglari her yil
Rektorllk tarafindan ilan edilen tarihlerde
universite web sayfasinda duyurulmak
Uzere gonderilir. Ayrica yatay gegis hakki
kazananlara kendileri hakkindaki karar
yazih olarak teblig edilir.

A

Asil adaylarin kayit iglemleri

3. Asama

A

Yedek adaylarin birim web sayfasindan
ilan edilmesi. Belirlenen sire icinde asil
adaylardan bagvuru yapilmamasi halinde
sirayla yedeklerin ¢agriimasi.

Yedek adaylarin kayit igslemleri.
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Ogrenci

Bolum Baskanhgi/Bolum Sekreterligi

Ogrenci isleri

YOnetim Kurulu

Ogrenciler her yariyll
basinda akademik takvimde belirtilen
sUreler icinde, 6grenci bilgi sistemi
Uzerinden ders sec¢imi yapar.

Akademik takvimde

Ders secimi sonucu ilgili mevzuatla
belirlenen dgrenci katki payi veya
O6grenim Ucreti var ise ddemek suretiyle
ders secimi yaparak onaylar. Kayit
yenileme raporu ¢iktisini alir.

2. Asama

Kayit yenileme islemleri ekle/sil
tarinlerinde tamamlanir.

belirtilen stireler icinde Siiresi iginde kaydini yaptiramayan
mi? ogrenci mazeretine iliskin basvurusunu
akademik takvimde belirtilen tarihlerde X
yapar.
Mazeretli
kayit yenileme
Hayir M basvurularn yénetim
kurulunda gorusulur
ve karara
baglanir.
™ Hayir:
©
€
e
<
-~
Evet
Evet




Sekreterligi

Komisyonu

O Dokiiman No OSM-IAS-0073
ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI Yurdridie Tari 15.02.2023
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UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 11
Ogrenci Bolum Baskanhgi/Bolum Béliim Muafiyet ve intibak Ogrenci Isleri vénetim Kurulu

/)@(i yiksekogretim kurumlannd
basarili olunan derslere ait muafiyet

Muafiyet basvurusunda
| bulunan 6grenciye ait dilekge

dilekcesi suresi icerisinde bolim
baskanligina yapilir.

1. Asama

ve eklerinin teslim alinir.
EBYS'’ye kaydedilir.

»  Bagvurular degerlendirilir.

2. Asama

Evet /H

Karar, 6grencinin
universiteye kayit aninda bildirdigi

adrese gonderilmek veya birim web
sayfasinda ilan edilmek suretiyle
teblig edilir.

ayir

Muafiyet
basvurulan
gérisulerek karara
baglanir.

Evet

Sinif intibaki ve
muafiyet notlari 6grenci bilgi
sistemine iglenir.




Sekreterligi

Program Koordinatoru

- Dokiiman No OSM-IAS-0074
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Ogrenci Bolum Bagkanhgi/Bolum Gift Anadal Ogrenci igleri Yénetim Kurulu

1. Asama

Cift Anadal programina
Bagvurular, Ogrenci Bilgi Sistemi
(OBS) Uzerinden online basvuru formu
doldurulup onaylanarak yapilir. Ogrenci

Cift anadal basvurusu kayit

basvuru kayit raporunun ¢iktisini alarak, bir
kopyasini imzali bir sekilde bagvuru
tarihinden itibaren bir hafta icerisinde
basvurulan bolim sekreterligine
teslim eder.

raporunun teslim alinmasi.

Cift anadal basvurusu
icin GNO dikkate alinarak

.| blyukten kuguge dogru tercih

sirasina bagli olarak kontenjan
sayisinca OBS Uzerinden
siralamasini yapar.

2. Asama

Evet

Sonuglar birim web sayfasinda
ilan edilir.

/Hayir

Cift anadal
basvurusu
gorusulerek karara
baglanir.

Yerlegen ogrencilerin
kayitlari yapilir.

Evet




UYGULAMALI BILIMLER

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKU_LLARI
Akademik Danismanlik Is Akisi

2018

ISPARTA

UNIVERSITESI

Dokiiman No OSM-IAS-0075
Yararlak Tarihi 15.02.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Sayfa No 1/1

Bolum Baskanhgi/Bolum Sekreterligi

Ogrenci isleri

1. Asama

Her egitim-6gretim yili baginda 6grencilere,
egitim 6gretim konularinda kargilasacaklari sorunlarin ¢dzimuinde yardimci
olmak uzere ilgili bélum baskanliklarinca 6gretim Uyeleri veya gerektigw

Ogretim elemanlan arasindan bir akademik danigman gorevilendirilir.

2. Asama

B&liim baskanliklarinca goreviendirilen akademik danismanlar Ogrenci Bilgi
Sistemine tanimlanir.




- Dokiiman No OSM-IAS-0076
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yarirlik Tarihi 15.02.2023
MESLEK YU KSEK(_)K ULLARI Revizyon Tarihi ]
2018 Mazeret Sinavi Is Akigi
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BIiLIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 11
Bolum Bagkanhgi/Bolim - o . Sr T
3 gy Bolim Kurulu Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Ogretim Elemani
Sekreterligi
Mazereti nedeniyle
ara sinava katilamayan 6grenciler,
kanitlayici belgelerle birlikte
yonetmelikte belirtilen sire icerisinde
ilgili bolim baskanliklarina
basvuruda bulunudar.
©
£
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-
A 4
Ogrencilerin mazeret basvurulari
bdlum kurulunca degerlendirilir.
©
S
&
<
o
Y
Mazeret
asvurulan goérusulere
Hayir sinavin yapilacagi tarih
gln ve saat karara
baglanir. Evet
)
S
&
<
)
A 4
Yonetim kurulunca mazereti kabul
edilen 6grencilerin listesi birim |
web sayfasinda ilan ediilir.
©
S
&
<<
<t
Yonetim kurulu
karar ile belirlenen gun yer ve
.| saatte mazeret sinavini yapar.
| Ogrencinin notunu OJrenci Bilgi
Sistemine bir hafta igerisinde
girer.

©
£
&
<
Ty}
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Mudurlik/Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri

Ogrenci

Bolum Baskanhgi/Bolum
Sekreterligi

Ogretim Elemani

Tek ders sinavi
basvuru ve sinav
tarihlerini
Belirler.

Basvuru ve sinav tarihleri birim
web sayfasinda ilan edilir.

©
£
s
<
-
Bagvurular alinir, liste
Tek ders sinavi icin basvuruda .| duzenlenir. Yonetim kurulunda
bulunur. "| gériisiilmek lizere midirlige
gonderilir.
©
£
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<
o

Tek ders sinavi

basvurulan incelenerek
karara baglanir.

3. Asama

Uygun

Uygun degil

4. Asama

A 4

Basvuru degerendirme sonuglari
birim web sayfasinda ilan edilir.

Yonetim kurulu karari
ile belirenen gun yer ve
. [saatte tek ders sinavini yapar.

Ogrencinin notunu Ogrenci
Bilgi Sistemine bir hafta
icerisinde girer.




maddi hata itiraz!i i¢in sinav
sonugclarnin ilan tarihinden itibaren

Ogrencilerin sinav sonuglarina

A 4

maddi hata itirazi bagvurularinin

- Dokiiman No OSM-IAS-0078
ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI Ytrdridk Tarihi 15.02.2023
MESLEK YUKSEKOKULLARI Revizyon Tarihi -

2018 H

ISPARTA Mazeret Sinavi Is Akigi Revizyon No i

UYGULAMALI BIiLIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 11

Ogrenci BélﬁmSBeaéz?::;%{Bélﬁm Ogretim Elemani Yénetim Kurulu Ogrenci isleri
Ogrenciler

bir hafta icerisinde ilgili bolum alinmasi ve EBYS’ye kaydedilmesi.
baskanliklarina yazili
olarak basvururlar.
©
£
&
<
—
y
Bolum baskanhginin
istegi Uzerine 6grencinin sinav
Ogretim elemaninin inceleme ka%'dtm' veya jmay celtvelli?.l maddil
sonucuna kendi yazili kanaatlerini .? ?(lyonunl ekn mcet.el.f.b"llr? a
de ekleyerek, yonetim kurulunda ns It? yiz' II vanaet\).llr(;l. oolum
gorusulmek tzere gonderir. askantigina biidinr.
/T
©
S
&
<
Y
Y
ilgili
ogretim elemani
ve bolum bagkaninin
itiraza iligkin kanaatleri
degerlendirilerek karar
verilir. Sinav kaditlarinda veya |
sinav cetvellerinde maddi hata
belirlenirse, bu hata ilgili
ogretim elemaninin ve
bdlim baskaninin da
gorusu alinarak
dizeltilir.
©
£
e
g Evet
)
H Karar Ogrenci Bilgi Sistemine
ayir (OBS) islenir. OBS’de kayitli cep
| [ telefonuna SMS, adina tanimlanan
- isparta.edu.tr uzantih e-posta
adresine mesaj gonderilerek
ogrenciye duyurulur.

4. Asama
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Ek Sinav Haklari is Akisi

Dokiiman No OSM-IAS-0079

Yururlik Tarihi 15.02.2023

Revizyon Tarihi -

takvimde belirtilen strede bolim baskanllgj intibak komisyonuna ganderili.

yazili olarak bagvuruda bulunurlar.

A

kaydedilir. Degerlendirilmek Gzere bolim

2018
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BIiLIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 1/1
Ogrenci Bolum Baskanhgi/Bolum Sekreterligi Boliim intibak Komisyonu Yonetim Kurulu
Azami sure sonunda ek sinav haklarindan . o )
faydalanmak isteyen dgrenciler, akadem Ogrencilerin bagvurular alinir, EBYS'ye

©
S
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—
A 4
Ogrencilerin durumu degerendirilerek |
bolim bagkanligina bildirilir.
©
S
s
<
o
M
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A 4
Ek sinav hakki basvurusunda bulunan Ek sinav

ogrenciler hakkinda yapilan b&lim intibak hakki bagvurusunda™

komisyonu degerlendirmesi géristlmek bulunan ogrencilerle ilgili

Uzere yonetim kuruluna goénderilir. b6lum |n't|bak'k.0mI3y0nU

degerlendirmesi incelenerek,
sinavlara ait tarih yer ve
saat bilgileri karara
baglanir.

©
£
&
<
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4. Asama

Hayir

v Yonetim kurulunda alinan karar
birim web sayfasinda ilan edilir.

Evet




Birimi

- Dokiiman No OSM-IAS-0080
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yirirlik Tarihi 15.02.2023
MESLEK YU KSEK_OKULLARI Revizyon Tarihi ]
2018 Kayit Sildirme Is Akisi
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 11
Ogrenci Yazi Isleri ve Kurullar Yiiksekokul Sekreterligi Yonetim Kurulu Ogrenci igleri

Kayit sildirmek isteyen 6grenh

Ogrenci kayit sildirme basvuru

y

.| igin gindeme alinmak Uzere Yazi

Yo6netim kurulunda gorusulmesi

okul madurligune dilekge ile
basvuruda bulunur.

\

dilekgesi teslim alinarak, gelen
evrak olarak kaydedilir.

isleri ve Kurullar Birimine
havale edilir.

©
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@
<
-
v Kayit
o ) sildirme basvurusu
Ydnetim kurulu gundem gorusulerek karara
maddelerine eklenir. baglanir.
©
€
&
<_ Evet
N

3. Asama

/ 'Yonetim kurulu
R karan Ogrenci Bilgi Sistemine

"\ islenir, YOKSIS veri tabaninda
gerekli gincellemeler yapllir.




Gelen Giden Evrak

- Dokiiman No OSM-IAS-0081
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yarirlik Tarihi Gg.aa.yyyy
MESLEK YUKSEKOKULLARI . —
. Revizyon Tarihi -
2018 Izin Is Akisi
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No Vi

Ogrenci Yazilsleri ve Kurullar Birimi- Yiiksekokul Sekreterligi Yonetim Kurulu Ogrenci Igleri

izin talebinde bulunan égrenci
egitim-6gretimin ilk iki haftasi igerisinde

Ogrenci izin bagvuru dilekgesi

Talebin yonetim kurulunda
gorusulmesi icin gindeme

teslim alinarak gelen evrak

okul mudurlugune dilekge ile 4 - alinmak Uzere idari isler
olarak kaydedilir. ) )
basvuruda bulunur. subesine havalesi yapilir.
©
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A 4
Yonetim kurulu giindem
maddelerine eklenir.
©
S
&
<
o
Y
Gundeme
alinan izin talebi
Hayir basvurusu
Orusulerek karara
baglanir.
©
S
o
<
®
S
&
<
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Evet

/ 'Yonetim kurulu
[ karan Ogrenci Bilgi Sistemine

"\ islenir, YOKSIS veri tabaninda
gerekli giincellemeler yapllir.

4. Asama




Sekreterligi

- Dokiiman No OSM-IAS-0082
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yurarlik Tarihi 15.02.2023
MESLEK YUKSEKOKULLARI . -
. . Revizyon Tarihi -
2018 Mezuniyet Is Akigi
ISPARTA Revizyon No -
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No 11

Ogrenci Bolum Mezuniyet Komisyonu Bolum Bagkanhgi/Bolum Yonetim Kurulu Ogrenci isleri

Bilgi Sistemi (OBS) lzerinden on

Mezun duruma gelen égrenci, Ogrenci
line

lisik keserek diploma talebinde bulunur

\

©
£
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-
A 4
OBS, mezuniyet kararari isleme
mendstnden listelenen i .
s L . . Bolim mezuniyet
ogrencilerin transkriptleri . e
: o komisyonu karari yonetim
» incelenerek mezuniyeti uygun > o
; kurulunda gorustlmek
olanlar onaylanir ve komisyon - 2 -
N o Uzere gonderilir.
karan dizenlenerek bdlim
baskanligina teslim edilir.
©
£
&
<
o
Y
Bolum
askanligindan
_ gelen mezuniyet
lade komisyon karari
gorugulerek
Karara
baglanir,
©
£
&
<
)

4. Asama

Uygun

»
Lt

Mezun olan 6grenci bilgileri

OBS’ne girilir ve YOKSIS bilgileri
K glncellenir..
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Diploma, Diploma Eki, Ustiin Basari ve Basari Belgesi
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Yararlak Tarihi 15.02.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Sayfa No 1/1

Ogrenci igleri

Yuksekokul Muduru

Rektor

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Mezuniyetine karar verilen ve
bilgileri OBS’ye islenen 6grenciler, listelenerek

belgelerin basimi igin sistem Uzerinden
EBYS'’ye elektronik imzaya gonderilir ve
paraflanir.

©
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A 4
EBYS lzerinden gonderilen belge basimi
yazllari e-imza ile imzalanir.
©
€
e
<
N
Y
EBYS
zerinden gonderile
belge basimi yazilar
e-imzaile
imzalanir.
©
S
&
<
)
/ EBYS izerinden
» imzalan mezun ogrencilerin belgeleri
\ basilir.
)
1S
s
<
<

5. Asama

Teslim alinan belgeler 6grencilere imza
karsiligi verilir.
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ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI virdridke Tt |15.02.2023
MESLEK YU_KSEKQKULLARI Revizyon Tarihi -
ISPARTA Disiplin Islemi Is Akigi Revizyon No i
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI Sayfa No Vi
YUksekokul Madurt Ogrenci igleri Sorusturmaci Disiplin Kurulu Ogrenci

Ogrenci tarafindan
islendigi ileri surtlen konu hakkinda

her tird delil, tutanak ve dilekgenin
mudurluge iletiimesi

1. Asama

A 4

Y Uksekokul mudurd tarafindan
belirlenen sorugturmaciya
gorevlendirme yazisi yazilmasi,
tutanak vb belgelerin
teslim edilmesi.

2.Asama

A

Hakkinda disiplin sorusturmasi
acilan 6grencinin davet edilerek
savunmasinin alir, dizenleyecegi
sorusturma raporu ve sorusturma
dosyasini dizi pusulasi ile disiplin
amirine teslim eder.

)

Dosyayi
inceler. Teklif
edilen husus yetkisi

Hayir

Ogrenciye teblig edilir,
OBS’ye iglenir ve disiplin

dahilinde ise
sonuglandirir, degilse
disiplin kuruluna
sevk eder.

3. Asama

vet

Hay

kurulu karan ile ceza bilgi
formu 6grenci igleri daire
bagkanligina génderilir.

A

Ir

Disiplin
kurulu
dosyay! gorusur
ve karara
baglar.

Evet

—><Sonug hakkinda biIgiIenir)
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Ogretim Elemani

Yiiksekokul Midiirliigii / Yazi isleri ve
Kurullar Birimi

Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri Birimi

Sehven yanlis girilen notlarin
dizeltiimesi icin not diizeltme formu

tanzim eder. Yuksekokul midurugune
verir.

©
S
e
<
-
A
Not diuzeltme formunu teslim alir.
EBYS'’ye gelen evrak olarak kaydeder.
©
S
e
<
AN
Y
Ogretim
lemani not diizeltm
formu gorusulerek
karara
baglanir.
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{ Ogretim elemanina bilgi verilir. >

K Yonetim kurulunda alinan

[
P

karar geregi ilgili 6grenciye ait not OB
K duzeltilir.
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4. Asama
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